
Angebot für die die ILE Bayerisches Illertal 

Fit für die Kassenführung im Verein 
Kompakt-Seminar für Kassiererinnen und Kassierer 
 

 

 
Ausgangssituation 
 

In diesem kompakten Seminar erhalten (neue) Kassiererinnen und Kassierer das nötige 

Rüstzeug für eine sichere und ordnungsgemäße Vereinsbuchführung. Der richtige 

Umgang mit Spendenbescheinigungen ist ebenso Thema wie das Erstellen von 

Rechnungen und die vier Geschäftsbereiche (Sphären) eines gemeinnützigen Vereins. 

Neben rechtlichen Grundlagen und steuerlichen Pflichten werden auch praktische Tipps 

für den Alltag vermittelt. Ziel ist es, Klarheit über die Aufgaben zu schaffen und 

Sicherheit im Umgang mit Finanzen, Belegen und Berichten zu geben. 

 

 

Nutzen für die Teilnehmer 
 

Die Teilnehmenden verstehen ihre Rolle und Verantwortung als Kassiererin oder 

Kassierer im Verein und lernen, wie eine korrekte und nachvollziehbare Kassenführung 

funktioniert. Sie erhalten Einblick in die steuerlichen Grundlagen und 

Gemeinnützigkeitsregeln und wissen, was bei Spenden und Mitgliedsbeiträgen zu 

beachten ist. Somit können sie sich sicher auf die Kassenprüfung und 

Mitgliederversammlung vorbereiten. Hilfreiche Vorlagen und praktische Werkzeuge für 

den Vereinsalltag runden das Angebot ab. 

 

 

Inhalt 
 

• Aufgaben und Verantwortung eines Kassiers 

• Kassenführung in der Praxis 

• Mitgliedsbeiträge, Spenden, Sponsoring 

• Gemeinnützigkeit und steuerliche Grundlagen 

• Kassenprüfung und Rechenschaftsbericht 

• Pflichtbestandteile einer Rechnung – E-Rechnung  

 

 

Teilnehmer 
 

Kassiererinnen und Kassierer von ehrenamtlich tätigen Vereinen innerhalb der ILE 

Bayerisches Illertal. Maximal 30 Teilnehmer. 

 

 

Termin und Zeitansatz 
 

Donnerstag, 19. November 2026, 18.30 bis 21.00 Uhr 

 

 

Ihre Investition 
 

500,00 Euro (zzgl. der ges. MwSt.) 

 

Inklusive: 

Handout   

  


